UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Consejo Directivo
Campus Universitario - Tel. Fax. (071) 206974 - 207016
Encarnacién — Paraguay

Encarnacién, 25 de junio de 2015

RESOLUCION C. D. FACEA/UNI N° 59/2015
Acta N0 397

VISTA:

La Sesién Ordinaria del Consejo Directivo de la FaCEA, de fecha 24 de junio de 2015, en la cual
se incluyé como Orden del Dia: “Analisis y Aprobacién de la Propuesta de Actualizacién del
Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas
de la UNI", elevada por la Direccién Académica de la FaCEA; vy,

CONSIDERANDO:

Que la Pasantia es el conjunto de actividades de caracter practico, programado y supervisado,
que debe ser realizado por el estudiante en empresas o instituciones tanto piblicas como privadas, lo
cual le permitira la aplicacién en forma integrada y selectiva de conocimientos, habilidades, destrezas,
aptitudes y valores en casos concretos del campo laboral.

Que fa actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular tiene por objeto establecer las
normas para la organizacién y desarrollo de las actividades de pasantias que realicen los estudiantes de
la Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas de la UNL.

Que el Art. 38, inc. d) del Estatuto de la Universidad Nacional de Itapia faculta al Consejo
Directivo a resolver sobre las reglamentaciones de la Facultad y elevarlo al Conse;o Superior Universitario
para su homologacian.

POR TANTO:

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINIS‘YRATIVAS
EN USO DE SUS ATRIBUCIONES:----=-===uumuuun

‘RESUELVE:

ARTICULO 1°) APROBAR la actualizacién del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad
4 de Ciencias Econfmicas y Administrativas de la Universidad Naciona! de
Itapda”, en los términos del Anexo a la presente resolucion,

ARTICULO 2°) SOLICITAR al Consejo Superior Universitario la homologacidn de la presente resclucién
y anexo.

ARTICULO 3°) DEJAR sin efecto el Reglamento para Pasantia Curricular, aprobado segln Resolucion
C. D. FaCEA/UNI No 10/2012.

ARTiCULO 4°) COMUNICAR & quienes corresponda y cumplido archivar.-- 4

Consejero

retaria del Consejo
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N°© 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias EconGmicas
y Administrativas de la UNI.

REGLAMENTO PARA PASANTIA CURRICULAR
CAPITULO I

Naturaleza de la Pasantia

De la Pasantia Curricular

Art. 19: Este Reglamento tiene por objeto establecer las normas para la organizacién y desarrollo de las
actividades de pasantias que realicen los estudiantes de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas
(FaCEA) de la Universidad Nacional de Itap(a (UNI).

Art. 2°: Se entiende como “Pasantia Curricular” al conjunto de actividades de caracter practico, programado y
supervisado, que debe ser realizado por el estudiante en empresas o instituciones tanto publicas como
privadas, lo cual le permitira la aplicacién en forma integrada y selectiva, de conocimientos, habifidades,

destrezas, aptitudes y valores en casos concretos del campo laboral.

Art. 3% la Pasantia sera de caracter obligatorio para todos los alumnos regulares de las Carreras de la

FaCEA,'segL’ln los terminos establecidos en el presente Reglamento. Serd considerada obligatoria para las

Carreras de Licenciatura en Administracion, Licenciatura en Ciencias Contables/Licenciatura en Contadurfa

Pliblica como complemento del proceso Ensefianza — Aprendizaje.
De los Ohjetivos

Art. 4°: La Pasantfa tiene los siguientes objetivos:

A. Objetivo General

El proposito de las practicas es aplicar los conocimientos en el entrenamiento al trabajo permitiendo relacionar
los conocimientos tedricos con situaciones reales.

B. Objetivos Especificos

Lo que se persigue con el programa de pasantias, considerando los objetivos especificos para los alumnos
som
a) Profundizar la valoracién del trabajo como elemento indispensable y dignificador para la vida, desde
una concepcidn cuitural y no meramente utilitaria;
b) Realizar practicas complementarias a su formacidn académica, que enriquezcan la propuesta
© curricular de los estudios que cursan;
c) Incorporar saberes, habilidades y actitudes vinculados a situaciones reales del mundo del trabajo;
~ asumiendo con responsabilidad las tareas a realizar durante este periodo.
d) Adquirir conocimientos que contribuyan a mejorar sus posibilidades de insercién en el &mbito laboral
dentro de un marco legal que cuide la formacion y elimine los riesgos laborales.
e) Aumentar e} conocimiento y manejo de tecnologiaj vugentes,

f) Formar en los estyfiantes’la 5
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. No 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facuitad de Ciencias Fcondmicas
y Administrativas de la UNI.

C. Objetivos Especificos

Se pretende ademas, fortalecer vinculos con las Instituciones para ampliar y extender los campos del saber,
proponiendo los siguientes objetivos para las empresas:

g) Desarrollar vinculos entre la Facultad de Ciencias Econémicas y Administrativas y las empresas u
organismos publicos relacionados a los campos que ofrece la Facultad, dejando una imagen excelente
de la FaCEA al finalizar la pasantia.

D. Objetivos Especificos

Se busca a mas de la autoevaluacion, el crecimiento constante y un mejor nivel de la ensefianza, proponiendo

para tal efecto los siguientes objetivos para los docentes como forjadores del saber.

h) Proveer a la FaCEA a través de la autoevaluacién u otros mecanismos que apoyen los procesos de
evaluacion de pertinencia de sus programas curriculares,
i)~ brindar a los estudiantes la posibilidad de adaptarse socialmente al medio laboral, 0 al medio real.
j) autoevaluar su desempefio como estudiantes, contrastando los conocimientos adquiridos durante la
. vida académica y en medio laboral. ‘

E. Objetivos Especificos

Como:objetivo especifico para la universidad, proponemos la reevaluac;ién de los resultados con vistas a
mejorar cada dia y llevar en alto el nombre de tan prestigiosa casa de estudios.
k) Cotejar los resultados obtenidos al final de la pasantfa, mediante una evaluacién de todos los
docentes con sus respectivas asignaturas, mediante la utilizacién de medios estadisticos.
) Fomentar el espiritu de autovaloracion, reconocimiento, motivacién o dignificacién por la buena labor
desempefiada.
CAPITULO IT

OBLIGACIONES

Art. 5°: Para el inicio efectivo de la pasantia son requisitos indispensables que:

a. Para cursar Pasantia:

El estudiante sea regular del séptimo semestre (tener aprobadas todas las materias hasta el sexto semestre
tanto para la Licenciatura en Administracion y fa Licenciatura en Contadurfa Piblica,

b. Exista un Convenio Marco firmado por fas partes.

c. Exista un Acuerdo de Pagantl’a.

d. Exista un Contrato entre el alumno pasante y la Empresa y/o Institucion, de acuerdo a las politicas vigentes
en la Empresa.

A4

e. Se presente nota de Prese"ﬁ%ac‘iﬁnr
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Administrativas de la UNI.

f. El plan de Trabajo esté aprobado por Docente Coordinador de Pasantfa y el Visto Bueno del Director de
cada Carrera.

Art. 6°: la Pasantia podra desarrollar todo estudiante regular del séptimo semestre, quien debe estar
matriculado en el periodo lectivo y tener sus aranceles al dia.

Art. 79: El estudiante podra completar sus horas de pasantias durante el semestre del periodo lectivo.

Art. 80: El estudiante debe declarar conocer y comprometerse a cumplir con las disposiciones del presente
Reglamento.

CAPITULO IIX
DE LA DURACION DE LA PASANTIA

Art. 9°: La duracion de la pasantia serd de un minimo de 200 horas reloj, desarrolladas en un plazo que dure
el semestre lectivo, seglin la propuesta del estudiante con el andlisis y aprobacién de cada Direccién de
Carrera.

Art. 10°; La jornada diaria de la Pasantia no debe ser compatible con el horario de clases del estudiante.

Art. 110: La carga horaria de la Pasantia, se obtendra con la sumatotia de su registro de asistencia firmado
por el jefe directo del pasante en la Empresa o Institucion.

CAPITULO 1V
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS RESPONSABLES
POR LA FACULTAD:

Art. 129; La gestién de Pasantias Curriculares estard a cargo del Docente Coordinador de Pasantias, quien
debera: |

a. Gestionar los Acuerdos de Pasantias con empresas y/o instituciones pulblicas y privadas; en base al
Convenio Marco vigente.

b. Acordar con los representantes de las empresas, organismos e instituciones, los nexos de tipo laboral vy
educativo que mantendran con la FaCEA de la UNI e igualmente, definir con ellos quienes seran los
encargados externos que coordinaran y supervisaréan las actividades asignadas a los pasantes.

¢. Visitar la empresa, antes de iniciarse la pasantia a fin de corroborar las condiciones que garanticen al
estudiante un aprendizaje enmarcado dentro de los objetivos del programa.

d. Supervisar el desarrollo de las actividades de la Pasantia y mantener un registro actualizado de las visitas a
empresas, encuentros con pasantes, ndmina de empresas, organismos e instituciones participantes en el
progréma de pasantias; como asi también de solicitudes recibidas, evaluaciones de pasantias, informes y
calificaciones.

N

e. Orfentar al estudiante en todo lo relativo al desarrollo de la pasantia.

f. Aprobar el Plan de Trabajoé jary elevapal e

g. Realizar el seguimientéqff’él_%ﬁk.
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N°© 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Administrativas de la UNI.

h. Realizar la evaluacion final del pasante, en base al Plan de trabajo de la Pasantia, el Formulario de
Evaluacion del Desempefio del Pasante y el Informe de Pasantia elaborado por el estudiante.

i. Difundir los requerimientos del Reglamento de Pasantias.

}- Realizar visitas periddicas (al menos una vez al mes) a la Empresa o Institucién donde se realiza la pasantia
a fin de verificar el grado de puntualidad o eficiencia del pasante y registrar su visita.

k. Derivar a los Directores de Carreras los registros actualizados, resultantes de cada una de las pasantias.

. Informar a la Direccion Académica, las gestiones y sucesos relacionados con la Pasantia.

m. Entregar en la Facultad, en el tiempo establecido segiin Calendario Académico, los informes y evaluacién
de la pasantia,

Direccion de Carrera

Art. 139: Al Director de Carrera le compete:

a. Certificar el Plan de Trabajo de Pasantia, aprobado por el Docente Coordinador de Pasantia.
b. Supervisar y evaluar las funciones de los Docentes Coordinadores de Pasantias.

¢. Verificar la evaluacion final del pasante, elaborado por los Docentes.

d. Elevar los resultados de la evaluacion final del pasante a la Direccién Académica para su conocimiento.

Direcci6n Académica

Art, 149: Son atribuciones de la Direccién Académica:

a, Supérvisar las actividades de las Pasantias Curriculares.
b. Establecer el calendario de actividades de las Pasantias.

¢. Revisar anualmente el Reglamento de Pasantia y velar por su cumplimiento.

PASANTE
Art. 159: Al pasante le compete lo siguiente:

a. Estar matriculado en el séptimo semestre de la carrera.

b. Asistir con puntualidad a la entrevista, caso contrario notificar con anticipacion suficiente tanto a la empresa
como al Docente Coordinador de Pasantia. '

c. Completar los formularios necesarios para la realizacién de la pasantia curricular,

d. Participar de las reuniones de orientacidn para pasantes, promovidas por el Docente Coordinador de
Pasantia.

e. Respetar las clausulas del “Convenio de Compromiso” con la Empresa en la cual realiza su pasantia.

f. Acatar estrictamente fas notmas de la Empresa o Institucién receptora.

g. Elaborar el Plan de Trabajo a desarrollar durante el Programa de Pasantias, en coordinacidn con el Docente
Coordinador y el representante de la Empresa.

h. Cumplir el Plan de Trabajo previamente establecido.

I. Acatar las normas] horarios e instrucciones que establezca la Empresa o Institucién y la Facultad.
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacién del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Admiinistrativas de la UNI.
k. Informar al Docente Coordinador de Pasantia y al Representante de la Empresa cualquier tema

relacionado con el desarrollo del Plan de Trabajo vy acatar las instrucciones pertinentes,

l. Preparar y presentar el Informe Final con los resultados obtenidos en la Pasantia o del Plan previamente
aprobado, al Docente Coc_)rdinador.

m. Considerar como informacion confidencial toda la que reciba o llegue a su conocimiento con motivo del
desarrolio de su tarea.

n. Realizar las tareas encomendadas por la Empresa/Institucidn en un marco de méxima seguridad para
preservar la integridad fisica de las personas.

0. Cuidar que los bienes y dtiles de la Empresa/Institucidon no sean utilizados en beneficio propio o de un

tercero o retirados del ambito de custodia de la empresa para trabajos ajenos a la misma.

Art, 169: Los estudiantes deberan asistir puntualmente en los dias estipulados a su tarea, cumpliendo con los
requerimientos de la Empresa/Institucion. La asistencia es obligatoria. No hay justificacién para el abandono
de la pasantia v si esta situacion se llegara a producir debido & causa mayor, se deberd informar al Docente
Coordinador vy a la Empresa Institucidn respectiva.

Art. 179; Los estudiantes deberan cumplir cuidadosa v responsablemente con la tarea asignada y realizar
todas aquellas tareas propias del &rea de entrenamiento.

Art. 189 La Empresa o Institucién realizara una evaluacion en un formulario remitido por fa FaCEA para el

efecto. Dicha evaluacién se adjuntara a los informes que presente cada estudiante sobre su experiendia.

Art. 199: Los estudiantes deberan asistir a las practicas con la indumentaria requerida por cada organizacion.
Cuando ésta provea al pasante de uniforme y/o ropa especialmente disefiada, éste tendra la obligacidn de
utilizarla. |

Art. 20°; E| estudiante deberd informar por nota al/la Docente Coordinador y en forma inmediata si existiera
alguna causa que hiciera peligrar el normal desarrollo del plan de trabajo previsto (causas de fuerza mayor
ajenas al mismo, acosos, falta de medios, incumplimiento de [as obligaciones, etc.)

Art, 219: Dentro de los treinta (30) dias posteriores a la finalizacidn de la pasantfa como méximo, se debera
presentar al/la Docente Coordinador un informe sobre el trabajo realizado. El/La Docente tendra a su cargo la
supervision de tal obligacién sobre este particular. El incumplimiento injustificado de tal obligacién derivara en
la pérdida de validez de todo antecedente generado por la actividad del pasante. En el informe final se
consig_narén:

a) Nota de presentacion del informe de pasantfa con fa firma del pasante al Director de su Carrera,

b} Introduccion y antecedentes del plan de trabajo;

¢) Objetivos de la actividad de pasantfa;

d) Metodologia empleada-en el trabajo;

e) Resultados alcanzados; ' o

f) Conclusiones y perspectivas futuras que vislumbra_con relacic?g,a;%@sultados de la pasa ib!iografi’a

: ‘%ﬁa%’"’/\

consultada, en caso que la hubiera;

g) Documentacion probatoria de las activi
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Administrativas de fa UNI.
h) Grado de cumplimiento del plan de trabajo;

i) Dificultades halladas para el cumplimiento del mismo;

j) Descripcion de los logros en términos de formacion y nuevos conocimientos adquiridos mediante la
realizacion de la actividad a criterio del pasante;

CAPITULO V
DE LA PLANIFICACION

Art. 220: El Plan de Trabajo de la Pasantia del estudiante debera ser elaborado por el mismo, bajo la
supervision del Docente Coordinador y ef representante de la Empresa, y presentado a la Direccidn de Carrera
para su analisis y aprobacion.

Art. 230 El estudiante pasante no perderd en ninglin momento su condicion de estudiante y mantendrd la
dependencia académica-administrativa que lo vincula con la Facultad.

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION

Art. 3240* Firmados los convenios con las Empresas/Instituciones p{blicas o privadas para la recepcién de
pasantes en sus instalaciones, el/la Docente de la asignatura dard a conocer la némina de las empresas o

mstitucmnes donde se pueden realizar las pasantfas. La informacién publicada deberd constar de lo siguiente:

1) Nombre de la Empresa o Institucién.

2) Direccién, Teléfono.

3) Area de competendia. -
4) Naturaleza de la actividad.

5) Lugar de realizacion de las actividades previstas.
6) Horario tentativo.

7} Con quien/es contactar.

Art. 25%; La Secretaria Académica proveerd la ndmina de alumnos habilitados para inscribirse en el Plan de
Pasantia Curricular.

Art. 269: Los solicitantes deberan completar e formulario de solicitud de Pasantia Curricular y entregarle al

Docente Coordinador de Pasantfa, de modo que se inicien las gestiones para concretar la pasantia

CAPITULO VI

DE LA EVALUACION

Art. 27°: La evaluacion serd realizada por el Docente Coordinador en base al Formulario de Evaluacion del

Desempefio del Pasante, elaborado por el representante de la empresa en la cual se realiza la pasantia,
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacion def Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Administrativas de la UNI.
Art. 299: L a evaluacion de las actividades realizadas por el pasante sera considerada segtn:

a} Las actividades realizadas de acuerdo al curriculo de la carrera y de acuerdo al informe de la pasantia;
b) La calidad, la responsabilidad y la eficacia en la realizacién de las actividades;
¢} La capacidad innovadora y la creatividad demostrada a través de las actividades realizadas;

d) La capacidad de adaptarse socialmente al medio considerando los puntos establecidos en la Evaluacin del
Pasante.

Art. 30°: En la evaluacién se utilizara el Formulario de Evaluacidn del Desempefio del Pasante, conforme a
criterios preestablecidos.

Art. 319 La calificacién del pasante, derivada de la evaluacién realizada por el Docente Coordinador, se

regira por el Reglamento Interno vigente en la FaCEA y tendra el mismo caracter de promocién que cualquier
otra disciplina del plan curricular.

CAPITULO VII

EL TERMINO DE LA PASANTIA CURRICULAR

2 b . v r - .2 . . £ r

Art. 320: La finalizacién de la pasantia en la Empresa o Institucidn ocurrird automaticamente después de
cu
o d

Sy

37 . . . T o v
Docente Coordinador debera informar a la Empresa o Institucion con una anticipacion de al menos 48 horas,

p‘l'ido el Plan de Trabajo y las horas correspondientes a la Pasantia, y en cualquiera de los casos el

rt. 33°: Se dard por terminada la pasantia en la Empresa o Institucidn, antes de concluir el periodo previsto
I Contrato de Compromisd’, en los siguientes casos:

‘for iniciativa de la Empresa o Institucién, cuando el pasante deje de cumplir con sus respensabilidades;

c) Por iniciativa de la FaCEA cuando el estudiante incurra en faltas de disciplina, segiin normas de la Facultad,

e lleven a su separacién del proceso académico por suspension u otras medidas disciplinarias.

Art. 34°: La FaCEA de la UNI podra acreditar una pasantfa por experiencia para aquelios estudiantes que

trabajan en el drea de la disciplina que cursan, siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

1) Qué el estudiante este trabajando en el drea de sﬁ disciplina, por lo menos 2 (dos) afios;

2) Presente constancia de la organizacién donde trabaja, indicando detalladamente las tareas que realiza.
3) Presente informe sobre ‘el desempeio del estudiante, ﬁrmad(_)_‘por el superior inmediato correspondiente,

La acreditacion def la pasantia por experiencia, no exceptlia al estudiante de la realizacién del trabajo o
informe final del alumno. La Direccién de la carrera correspondiente debera comprobar si las actividades gue

realiza en su trabajo se corresponden con el drea y nivel de complejidad de lo exigido por la pasantia y
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacién del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
Y Administrativas de la UNI.

determinaran si procede la acreditacién por experiencia, y realizada la evaluacidn, otorgaran la calificacién
correspondiente. En caso de no proceder la acreditacién por experiencia, el estudiante deberd realizar la

pasantia segn lo establecido en el presente reglamento. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por
el Consejo Directivo de la FaCEA.

Art. 35°: Las revisiones del presente reglamento seran realizadas anualmente.

Art. 36°: Los casos omitidos y/o no cubiertos por este reglamento seran orientados por el Docente

,Consejero

Vi

cretaria del Consejo
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ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N°© 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de [a Facultad de Ciencias Fcondmicas
y Administrativas de la UNI.

SOLICITUD DE PASANTIA

Encarnacion, ....de ....... de 20.....
Al Sr. Director/Gerente/Encargado de
{Organizacién sede de la Pasantia)
Domicilio:

Ref: Solicitud de Pasantia Laboral

~ En mi carédcter de Docente Coordinador de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Administrativas de la Universidad Nacional de Itaplia me dirijo a Ud. o por su intermedic ante quien
corresponda, a los efectos de poner a su conocimiento del proyecto de PASANTIAS, que esta facuitad
implementa como parte de su plan de estudios de la carrera Licenciatura en .......oovn.oo... para sus alumnos
del e CUISO....oviivinirnaaens semestre.

Con este programa se tiende a insertar a los alumnos en el mundo del trabajo, mediante el
aprendizaje en la Facultad y la préctica en las organizaciones, actividad que se realizard ad-honorem y se

- -encuentra enmarcada en las disposiciones de la Facultad.

Si considera viable la posibilidad de realizar este servicio, por demés significative a la comunidad
educativa, solicito una nota de aceptacion para que el/la alumno/a del ...........de 1a carrera de v, '
realice su pasantia en el Dpto. .cvvvvvvenn, de_esa Institucidn, con una carga horaria de 200 (doscientas)
horas reloj, siendo este uno de los requisitos exigidos para la obtencién del Titulo de Grado Habilitante a nivel
profesional, o bien se comunique con fa Prof.......ceeevevennn. Tel e senelhorariode ... & ... ,a
fos efectos de brindarle mayores detalles.

~ Sin otro particular, e saludo con mi mayor deferencia.

.................................................

L
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONGMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Consejo Dlreetive

Campus Universitario - Tef, Fax, (071) 206974 - 207016
Encarnacion - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Administrativas de 1la UNI,

CONTRATO DE PASANTIA

En la ciudad de Encarnacion, Reptblica del Paraguay, a los.......... dias del mes de ......... del afio dos
mil ............ , entre la Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas de la Universidad Nacional de Itapta,
representada por el Decano de la Facultad, Prof. Dr. René Damidn Arria Torreani, denominado en adelante
“La Facultad”; el/la alumnofo................ , de la carrera Licenciatura en..........cvvevens , denominada en
adelante “El/lLa alumno/a pasante” y por ofra parte, €l.........ccccrs ., denominada en adelante “La
Institucién”, convienen en celebrar el Presente Contrato Privado que regird por las siguientes cldusulas y
CONAICIONES 1= s e s

PRIMERA: El/La Alumno/a Pasante, durante la realizacién de la pasantia estd sujeto/a a los reglamentos y
normas generales de ia Institucion y de la Facultad, debiendo cumplir con empefio, interés y responsabilidad
las tareas que le sean encomendadas. S

SEGUNDA: La Pasantia tendrd una duracion de 200 (doscientas) horas reloj como minimo y se realizaré a
partir del dia.......... § oeeeenens de.nnne hasta completar las horas establecidas, en el siguiente horario: de lunes
aviernes de ..........., hs.a ... hs.

TERCERA: El/La Alumno/a Pasante no asume ninguna obligacién legal (civil y/o penal) por las tareas
desempefadas. No obstante, el incumplimiento en las tareas programadas durante la pasantia se regira por el
reglamento de la Facultad, conforme a todo lo estipulado respecto a cumplimiento tardio o falta en el
desarrollo de sus tareas dentro de la Institucion, las cuales serdn trasladadas a su evaluacién e incidira en la
calificacion final del/la alumno/a y/o serdn motivo de suspensién de la pasantfa; segln los términos del
reglamento de pasantfa.---- -

) CUARTA: Ei/La Alumno/a Pasante deberd presentar su informe al/la Docente Coordinador de Pasantfas cada
- 50 horas cumplidas en el lugar de pasantia.

Q'UIN'TA: El/La Alumno/a Pasante se hace responsable de sus gastos de viatico, accidentes que le pudieran
ocurrir en la pasantia y otros que pudiesen surgir en el periodo de pasantia; exonerando a fa Institucién v a
fa Facultad de toda responsabilidad. -

I

SEXTA: El presente contrato estd sujeto al Reglamento de Pasantia en el que se establecen las modalidades
de desarrolio de las mismas.

SEPTIMA: El presente contrato tiene vigencia desde ¢l ..., de .......de dos mil............. hasta el........... de
.............. dos mil...................... Y no conlleva ninglin compromiso de renovacion o NoOmMbramiento,-««=-r-----mm--

OCTAVA: En cualquier momento la Institucién o la Facultad podran rescindir el presente contrato, en caso de
constatar los extremos del Articulo 33 y 34 de Reglamento de Pasantia,---

EN UN TODO ACUERDO: Con los términos de las clausulas que anteceden, suscriben las partes el presente
Contrato en el lugar y fecha indicados, en 3 (tres) ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, -----nw--

................................................................................

Alumno/a Pasante Por la Institucion Decano

A
. 6\Qa-j'3-'?a’, z
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Consejo Direstivo
Campus Universitario - Tel. Fax, (071) 206974 - 207016
Encarnacién - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015

Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas

y Administrativas de Ia UNI.

APELLIDOS Y NOMBRE: C.I.N@:

CARRERA: CURSO:

NOMBRE DE LA EMPRESA:

DIRECCION:

TELEFONOS: FAX:

RUC:

DEPARTAMENTO O AREA DE UBICACION:

NOMBRE DEL TUTOR EMPRESARIAL: CARGO DEL TUTOR:

FECHA DE INICIO: FECHA DE CULMINACION:

HORARIO EXIGIDO AL PASANTE ....coiivieveerennesermeresiess et eemresenensennes

ASIGNACION MENSUAL: OTROS:

i”"} ?’b L

m TUTOR EXTERNO
AN FIRMA Y SELLO



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Consejo Dirvective

Campus Liniversitario - Tel. Fax. (071) 206974 - 207016
Encarnacién - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N¢ 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
y Administrativas de la UNX,

EVALUACION DEL DESEMPENO DEL PASANTE

Nombre del Pasante

Nombre de la empresa

Area donde realizo la précticé

Principales actividades
desempenadas

Horas semanales de
Trabaio

Fecha de inicio de pasantia DIA | MES | ANO Fecha de DIA | MES | ANO
finalizacién
de pasantia

Aspecto Técnico

Aplicacion de conacimientos
tedricos

Facilidad de comprension

Interés por el trabajo

Iniciativa

Calidad de Trabajo

Producto del Trabajo

Creatividad

Aspecto Operativo

Compromiso en la realizacidn
del Trabaio

Cooperacién

_Responsabilidad

Auto desenvolvimiento

Autocr:”;ioa

Actia voluntariamente
en los trabajos de rutina




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Conseio Directivo

Campus Universitario ~ Tel, Fax, (071) 206974 - 207016
Encarnacién - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N© 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Fcondmicas
y Administrativas de la UNI.

Aspecto Social

Trabajo en eguipo

Cooperacién

Respeto

Habilidades de liderazgo en los
trabajos en equipo

Cuidadoso en su presentacion
personal

..........................................................................

Pasante Tutor Externo Tutor Académico

Aspecto Estratégico

Eficacia en el andlisis y ~
resolucién de problema

Habilidad para evaluar datos y
tomar decisiones ldgicas de
manera imparcial

Propone alternativas para
mejorar situaciones de frabajo

Planifica y organiza de manera
adecuada los trabajos diarios

- Perseverancia

Puntualidad

Rendimiento General




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Consejo Blrectivo
Campus Universitario - Tel. Fax. {071} 206974 - 207016
Encarnacion - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba Ia Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Administrativas de 1a UNI.

CALIFICACION DEFINICION

1 No ha realizado en absoluto lo solicitado.

2 : Los resultados fueron escasamente alcanzados. El aporte
no concuerda con las expectativas de la pasantia.

3 Los resuitados fueron raramente alcanzados. El pasante
necesita constante supervision.

4 Los resultados fueron casi siempre alcanzados. El aporte
fue de acuerdo a la condicidn de pasante bajo supervision.

5 . Los resultados esperados fueron alcanzados. Ef aporte fue
significativo, incluso en algunas circunstancias las
expectativas fueron superadas.

................................................................................

Pasante Tutor Externo Tutor Académico

Fecha de recepcion de informe -

Carrera

%,
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Conseio Dlrectivo

Campus Universitario - Tel, Fax. {071) 206974 - 207016
Encarnacidn - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdémicas
y Administrativas de la UNL.

Carta de compromiso del alumno

k(o OO SRR TUTUR ., de nacionalidad ..o . ¥ domiciliado en
................................................. , con Cédula de Identidad NO ........cceveveeeeieieereininnnn,, actuando en nombre
e interés propios.

DECLARO:

PRIMERO: Que acepto la Pasantia designada por la Facultad de Ciencias Econdmicas y Admlmstrativas, por
intermedio de la Coordinacion de Pasantia, €N 18 EMPreSa, .. rioreeeirersioresssessssseesssersrsessrsessssseitsessses
SEGUNDO: Que conociendo que el incumplimiento de las obligaciones descritas en la presente declaracién
puede contievar a la no obtencidn del titulo de grado, me comprometo a:

a) Respetar el Reglamento de Pasantia y sus posibles reformas.

b) Responder a la veracidad del contenido de la informacion facilitada en el formulario de solicitud de pasantia
y en todos los demas requisitos.

c) Desarrollar satisfactoriamente el Plan de Trabajo presentado y aprobado.

d) Adquirir, mediante la firma del presente documento, el compromiso de asistir a las obligaciones pactadas

e) Notificar con antelacion y recabar la autorizacién expresa por la Coordinacién de Pasantia, cualquier
situacion que afecte al normal desarrollo de la actividad, sobre cualquier salida del pafs, etc. comunicando las
fechas de deslazamiento y los motivos. El no retorno dentro de los plazos previstos supondra,

f) Atender los requerimientos de la Coordinacién de Pasantia en todo lo concerniente a peticién de
documentacion personal, asistencia, suscripcion de formularios o informe, etc.  --

g) Comunicar a la Coordinacion de Pasantfa la direccién, el teléfono de contacto y todos los datos que faciliten
mi adecuada localizacién y comunicacién. Me comprometo ademds, a informar puntualmente de cualquier
cambio.

h) Identificarme durante el periodo de duracidn de la pasantia como pasahte de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Administrativas.

i) Mantener informada a la Coordinacién de Pasantia sobre cualquier sﬂ:uac:on que lo amerite.

}) Reconozco y me comprometo a cumplir cada una de las especificaciones descriptas en los Art. 15 al Art, 21
del Reglamento de Pasantia. (que compete directamente al pasante).

TERCERO: Conozco y acepto que la revocatoria de la pasantia podrd producirse por incumplimiento de
alguna de las obligaciones expresada en el Reglamento, acuerdo, convenios, carta de compromiso, etc.
Acepto todo lo que antecede y suscribo el presente documento por duplicado.

ENCAINACION, «ce e itvereeisiraanrrsnssssossssirienessnrnseresssessesessessareessessesnerss

FEsmyEEsEYLERRATERBaARANY KUBES deravarrrrarirErerENsvREra

Firma Alumno

f‘g/-oé %

A

) abuliag

%

“ONivg




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Conse)o Divectivo
Campus Universitario - Tel. Fax. (071) 206974 - 207016
Encarnacidn - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N°© 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econémicas
Yy Administrativas de la UNI,

Modelo de Plan de Trabajo

Periodo de la Pasantia:

Titulo del Proyecto:

Proponente del Proyecto:

Nombre de la Empresa y/o Institucion:
Direccion:

Nombre Tutor Externo:

Cargo:

Departamento:

Direccidn: Teléfono(s): E-mail:

Firma C.1.C:
Nombre Tutor Académico:
Carge:
Departamento:
Direccion:
Teléfono (s):
E-mail:
: Firma C.I.C:
Estudiante: -’
. 'Direccién:
- Teléfono (s):
E-mail:
Firma C.1.C;
A, Justificacion del Proyecto
B. Descripcion del Proyecto
C. Objetivos
C.1 Objetivos Generales
C.2 Objetivos Especificos
D.. Fases del Proyecto
E. Cronograma
F. Observaciones del Coordinador
Nombre del Coordinador:
Firma del/a pasante Firma del/a Supervisor/a

Sello de la Institucion/Empresa




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Consejo Divectivo

Campus Universitario - Tel, Fax. (071) 206974 - 207015
Encarnacion - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D, N° 59/2015
Que aprueba la Actualizacién del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdmicas
y Administrativas de ka UNI,

REQUISITOS PARA INFORME FINAL

Licenciatura e s reverssssenes enerasnanensues

Alumno/a:
NO de C.L: | Area:
Institucidn/Empresa:

Supervisor/a:

Sede de la pasantia:

Teléfono/s:

Fecha de inicio: Fecha de término:
Total de horas:

Aspectos a considerar:

a) Nota de presentacion del informe de pasantfa al Director de su Area con la firma del pasante,
b) Introduccién y antecedentes del plan de trabajo;

¢) Objetivos de la actividad de pasantia;

d) Metodologia empleada en el trabajo;

e) Resultados alcanzados;
f) Conclusiones y perspectivas futuras que vislumbra con relacidn a los resultados de la pasantia. Bibliografia
consultada, en caso que la hubiera; ' k

g) Documentacion probatoria de las actividades realizadas;

h) Grado de cumplimiento del plan de trabajo;

i) Dificultades halladas para el cumplimiento del mismo;

J) Descripcion de los logros en términos de formacién y nuevos conocimientos adquiridos mediante la
realizacion de la actividad a criterio del pasante;

De la Empresa/lnstitucién

Introduccién

Caracteristicas del lugar de Pasantia (Vision, Misién, Valores, Objetivos, etc.)

Descripcién de las actividades realizadas durante toda la pasantia.

Aportes a la formacion profesional y/o personal (de la Institucion/Empresa y de la Facultad)
Sugerencias (a la Institucion/Empresa y a la Facultad)

Conclusién

Anexos (optativo ~ Todo aquello que podria enriquecer el informe)

NOUTS W

Observacién: El Informe Final de pasantias se presenta en dos copias, una para el/la Supervisor/a de
Pasantia y una para elfla docente de pasantia.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Conselo Dlrectivo
Campus Universitario - Tel. Fax. (071) 206874 - 207016
Encarnacion - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N© 59/2015
Que aprueba la Actualizacion del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Economicas
y Administrativas de la UNT,

PLANILLA DE ASISTENCIA DEL PASANTE

Fecha : Horario Total Firma del/a Supervisor/a
horas

Inicio Término

O OO I QN (U [ NS f

Total de horas realizadas

Sello de la Institucién/Empresa

s o
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
cawsejo Directivo

Campus Universitarfo - Tet. Fax. (071) 206974 - 207016
Encarnacién - Paraguay

ANEXO DE LA RESOLUCION C. D. N© 59/2015
Que aprueba la Actealizaciéon del Reglamento de Pasantia Curricular de la Facultad de Ciencias Econdémicas
y Administrativas de la UNI.

Planilla de visitas del Docente Coordinador a la empresa

Nombre del Docente -

Nombre de la empresa

Nombre del Pasante

Fecha Horario Actividades realizadas Firma del/a
Supervisorfa de la
Empresa

Inicio Término

%\% »
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